FICHA TECNICA SECCION Il, NUMERAL 2.3 DE LA NORMA DE CARACTER GENERAL

N°30

INTRODUCCION

La informacidn requerida en las letras a), b), f), g) y j) del numeral 2.3 de la Seccion 1l de la Norma de
Caracter General N°30 de 1989, debera ser enviada a esta Servicio a través del Mddulo SEIL (Sistema
de Envio de Informacion en Linea), disponible en el sitio Web de esta Superintendencia, ajustandose al
contenido y plazos de remision definidos en la citada normativa y a las instrucciones establecidas en el
presente documento.

2.1

2.2

CREACION Y HABILITACION DE USUARIOS

Creacién y Habilitacion de Nuevos Usuarios para envio de la informacion.

Aquellas entidades que aun no hubieren habilitado usuarios para el envio de informacion a
través del modulo SEIL, deberan seguir con los procedimientos establecidos en la Norma de
Caracter General N° 314 para dicha habilitacion, o aquella que la modifique o reemplace. Esta
permitiré a las entidades enviar la informacion solicitada por la Norma.

Habilitacion o Modificacion de perfil para Usuarios Registrados.

Para la habilitacion o modificacién de perfil de usuarios previamente registrados se deberan
seguir las instrucciones especificadas en la Seccion 111 de la NCG N°314.

El Usuario Administrador es el que debe autorizar la creacién, desactivacion o modificacion de
los mismos, en los términos que indica la Norma de Caracter General N°314, de 2011.

ENVIO DE LA INFORMACION

Las entidades deberan remitir la informacion solicitada en las letras a), b), f), g) y j) del numeral 2.3,
Seccidn 11, de la Norma de Caracter General N°30, a través del mdédulo SEIL, disponible en el sitio
web de esta Superintendencia (www.svs.cl). Para esos efectos, las entidades deberan completar los
campos de informacion y enviar los archivos que se soliciten en formato PDF, segin las
especificaciones que se presentan a continuacion:

3.1

Comunicacion de celebracion de Junta de Accionistas — letra f), seccion 2.3

Se debera completar la siguiente informacion en los campos correspondientes:

1) Fecha de Celebracién: corresponde a la fecha en que se celebrara la junta de accionistas. Su

formato es dd/mm/aaaa. Debe seleccionar dia, mes y afio de celebracion.


http://www.svs.cl/

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Hora de Celebracion: se debera indicar la hora de celebracion de la junta. Su formato es
hh/mm. Debe seleccionar la hora y los minutos en que se celebraré la junta.

Lugar: corresponde al nombre del espacio fisico donde se realizara la junta.

Direccion: se debera informar la direccién completa del lugar donde se realizard la junta.
Regidn: se debe seleccionar la region a la cual pertenece el lugar de celebracién.

Comuna: se debe seleccionar la comuna en donde se encuentra el lugar de celebracion.
Ciudad: se debe seleccionar la ciudad en donde se celebrara la junta de accionistas.

Tipo de Junta: se deberd indicar el tipo de junta a celebrar, esto es, si corresponde a una junta
ordinaria o extraordinaria de accionistas, para lo cual se debe seleccionar alguna de las dos

opciones que se desplegaran (ordinaria, extraordinaria).

Solicitante de la Junta: se debera informar el solicitante de la junta, seleccionando de una
lista desplegable, alguna de las opciones contenidas en la lista (directorio, accionistas, SVS).

10) Fecha de la Solicitud: corresponde a la fecha en que solicitd la junta de accionistas. Su

formato es dd/mm/aaaa. Debe seleccionar dia, mes y afio en que se efectud la solicitud.

11) Numero de Citacion: corresponde especificar si la informacién que se envia pertenece a la

primera o0 segunda citacion a junta de accionistas. Debe seleccionar alguna de las dos opciones
gue se desplegaran (primera citacion, segunda citacion).

12) Materias a tratar en Junta de Accionistas: se debera especificar en la pestana “Materias a

tratar”, si alguna de las siguientes materias, seran tratadas en la junta de accionistas. Estas
materias se desplegaran segun se trate de una junta ordinaria o extraordinaria:

A. Junta Ordinaria
a) Aprobacion de estados financieros y memoria anual
b) Distribucion de utilidades o reparto de dividendos
c) Cambio de Empresa de Auditoria Externa
d) Eleccion y/o revocacion del directorio
e) Informar sobre la celebracién de actos o contratos con partes relacionadas (art. 147, Ley
18.046)
f) Otras materias

B. Junta Extraordinaria
a) Reforma de Estatutos:
i. Aumento de Capital

ii. Disminucion de Capital
iii. Modificacion objeto social
iv. Cambio Razén Social
v. Modificacion del nimero de directores
vi. Otras reformas

b) Transformacion de la sociedad

c) Fusién de la sociedad



d) Division de la sociedad

e) Disolucion de la sociedad

f) Cancelacion de inscripcion en el Registro de Valores

g) Emision de bonos o debentures convertibles en acciones

h) Enajenacion de un 50% o mas de su activo (art. 67, N° 9, Ley 18.046)

i) Otorgamiento de garantias reales o personales (art. 67, N° 11, Ley 18.046)

j) Cambio de Empresa de Auditoria Externa

k) Aprobar la celebracién de actos o contratos con partes relacionadas (art. 147, Ley 18.046)
I) Otras materias

Para esos efectos, en el boton “Agregar Materia”, debe hacer clic y especificar lo siguiente:

o Materia Junta: debera seleccionar las materias a tratar en la junta, de acuerdo a si se
trata de una junta ordinaria o extraordinaria de accionistas. Se debe seleccionar una a la
vez.

o Descripcién: corresponde especificar, los detalles de la materia seleccionada. En el
caso de que en el item “Materia Junta”, la materia seleccionada sea “Otras Materias” u
“Otras Reformas”, debera escribir el nombre de la materia en cuestion.

e Orden o Instruccion SVS: deberd indicar si la materia a ser tratada en la junta,
corresponde a una materia que deba conocer o decidir la junta por orden o instruccion de
esta Superintendencia. Para esos efectos, se debe seleccionar alguna de las dos opciones
planteadas (si, no).

o Comentarios: corresponde a informacion que la entidad estime necesario incorporar.

3.2 Informacion sobre citaciones a Junta de Accionistas — letra j), seccién 2.3

Se debera seleccionar la pestafia “Publicaciones”, hacer clic en el boton “Agregar Publicacion” y
especificar lo siguiente:

1) Fecha de Publicacién 1° Aviso: se debera indicar la fecha en que se publicé el primer aviso de
citacion. Su formato es dd/mm/aaaa. Debe seleccionar dia, mes y afio de publicacion.

2) Fecha de Publicacion 2° Aviso: se debera indicar la fecha en que se publicara el segundo
aviso de citacion. Su formato es dd/mm/aaaa. Debe seleccionar dia, mes y afio de publicacién.

3) Fecha de Publicacion 3° Aviso: se deberd indicar la fecha en que se publicara el tercer aviso
de citacion. Su formato es dd/mm/aaaa. Debe seleccionar dia, mes y afio de publicacion.

4) Nombre del Medio: corresponde al nombre del medio en el cual se realizé la publicacion del
primer aviso de citacion.

5) Documento: se debera adjuntar el archivo indicado, correspondiente a la publicacion del
primer aviso de citacion, en formato PDF, haciendo clic en el boton “Examinar”.



3.3 Informacion sobre suspensién de Junta de Accionistas — letra g), seccion 2.3

Si se requiere informar la suspension de la junta, en la pestafia “Comunica Suspension” se debe
seleccionar la opcion “;Desea Comunicar Suspension de Junta de Accionistas?” e indicar el motivo de
la suspensién.

34 Envio de acta de Junta de Accionistas — letra a), seccidn 2.3

Se debera seleccionar la pestafia “Envio Acta” y adjuntar el documento indicado, correspondiente al
acta de la junta, en formato PDF, haciendo clic en el boton “Examinar”.

35 Envio de antecedentes de reformas de estatutos — letra b), seccion 2.3

Se debera completar la siguiente informacion en los campos correspondientes y enviar los archivos que
se indican:

1) Antecedentes Modificacion de Estatutos: se deberd seleccionar la pestafia “Antecedentes
Modificacion de Estatutos”, hacer clic en el boton “Agregar Antecedentes”, especificar lo
siguiente y adjuntar el archivo indicado:

e Tipo de Documento: corresponde al documento gque se adjuntard. Debe seleccionar de
la lista, uno a la vez (reduccion a escritura publica; publicacién diario oficial;
inscripcion registro de comercio).

o Documento Respectivo: se deberd adjuntar el documento indicado, correspondiente a
los antecedentes de modificacidon de estatutos, en formato PDF, haciendo clic en el
boton “Examinar”.

2) Envio Estatuto Refundido: se deberd seleccionar la pestafia “Envio Estatuto Refundido” y
adjuntar el documento indicado, correspondiente al estatuto refundido, en formato PDF,
haciendo clic en el boton “Examinar”.

(\V2 REENVIO DE LA INFORMACION

Aguellas entidades que requieran reenviar o realizar cambios a la informacion remitida, deberan
proceder de la siguiente forma:

e En el caso de modificacién de un campo, se debera borrar la informacién ingresada y agregar
nuevamente la informacion solicitada.

e Para reenviar un documento adjunto, se debera ingresar a la pestafia correspondiente segin la
informacion que se quiera adjuntar nuevamente, y eliminar el documento haciendo clic en
el item “Eliminar”. Luego, se debera volver a adjuntar la informacion solicitada, haciendo
clic en el botdn “Examinar”.



En relacion a las materias a tratar en la junta, para eliminar alguna ingresada, debe seleccionar la
pestafia “Materias a Tratar” y hacer clic en el item “Eliminar”. Para ingresar una nueva materia, debera
procederse segun lo tratado previamente en el primer ingreso.

Para el caso de las publicaciones de los avisos de citacion, debe ingresar a la pestafia “Publicaciones”
y eliminar la informacion ingresada haciendo clic en el item “Eliminar”. Luego, debe volver a adjuntar
la informacién solicitada (fechas, medio de publicacion y documento de publicacion del primer aviso
de citacion), haciendo clic en el boton “Agregar Publicacion”.

ENVIO DE INFORMACION DE JUNTAS COMUNICADAS CON ANTERIORIDAD A
LA ENTRADA EN VIGENCIA DE LA MODIFICACION A LANORMA

Aquellas entidades que hubieren comunicado la realizacion de una junta de accionistas, segun las
instrucciones vigentes con anterioridad a la modificacion a la NCG N° 30, sobre la cual restaren remitir
antecedentes a esta Superintendencia, deberan enviar los antecedentes faltantes via SEIL, para efectos
de lo cual deberan completar al menos la informacion sefialada en el N° 3.1 de esta Ficha.

Lo anterior, aplica también para el envio del estatuto refundido vigente, requerido en la disposicién
transitoria de la norma modificatoria.



ANEXO 1: PANTALLAS SISTEMA JUNTA DE ACCIONISTAS
Pantalla de inicio:
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Ingresar los datos y se debe ingresar ademas una materia con la opcion “Agregar Materia” la cual

muestra una pantalla similar a la siguiente: (dependiendo de si la junta es ordinaria o extraordinaria
cambian las materias)

AgregariModificar Materia

"

Materia Junta : | Aprobacion de estados financieros y memorial anual El B

Descripcion 3
Orden o Instruccion SVS : | Seleccione El

Comentarios : b

i

Cerrar Guardar Datos
P

Una vez presionado el botdn Guardar Datos de la fig 1. Aparece el siguiente mensaje

Aviso

La junta fue guardada correctamente.

Volver

pa

Y se vuelve al listado de juntas.

Juntas de Accionistas

Agregar Nueva Junta

Fecha Comunicacion a SVS Fecha de Celebracion W* Citacion Tipo Junta Estado
071052013 02/05/2013 03:06 1 Ordinaria Pendiente
071052013 02/05/2013 09:30 1 Ordinaria Pendiente
0 013 01/05/2013 01:00 1 Ordinaria Pendiente
06/05/2013 30/04/2013 09:00 1 Ordinaria Pendiente

1 | ¢

Pagina |1 de 1 Mostrando 1- 4 de 4

Volver a Mend SEIL



Para modificar una junta es necesario acceder desde el listado, se debe seleccionar alguna de ellas y

se visualiza la siguiente informacion:

Junta de Accionistas

Fecha de Celebracidn
Hora de Celabracidn
Lugar

Déreccidn

Regicn

Comuna

Ciuadad

Tipa der Jumnta
Solicitants de la Junta
Fecha de la Solicitud

limerno de Citacidn

Agregar Nueva Cilacian

Materias a tratar Publicaciones

DLSEA 201
03 [me]:[ 06
4

<F

Cw Atacama
ALTO DEL CARMEN

CALDIRA

Crdinaria [w]

Dirastaris ;
01/05/2013

Prirmars CiBLisn z

Comunica Suspension

Envio Acta

L

=]

i

Antecedentes Modificacin de Estatutos

Envio Estatuto Refundido

Materia Junta

" Guardar Datos Valver

Pestafia Publicaciones:

Materias a tratar

Fecha Envio

Comunica Suspension

Agregar Materia

Eliminar

Fecha Publicacidn

Descripcidn Orden o Instruccion SVS Comentarios
Envio Acta Antecedentes Modificacion de Estatutos Envio Estatuto Refundido
e
' AQreC  agregar Publicacién

Fecha 2° Publicacion

Fecha de Publicacion 1°
Aviso

Fecha de Publicacidn 2°
Aviso

Fecha de Publicacidon 3°
Aviso

Nombre del Medio

Documento

—
I
—

: | Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningln archive

Cerrar Guardar Datos

P



Pestafia Comunica Suspension:

Materias a tratar

Publicaciones Envio Acta Antecedentes Modificacion de Estatutos

Envio Estatuto Refundido

;Desea Comunicar Suspension de Junta de Accienistas?

Motive |

Pestafia envio acta

Materias a tratar Publicaciones Comunica Suspension

Seleccione Archivo POF
correspondiente al acta de la Junta

Documento Fecha Envio

Pestafia Modificacion de Estatutos:

‘.: Agregar Nueva Citacion :-

Materias a tratar Publicaciocnes Comunica Suspension

Antecedentes Modificacion de Estatutos

Envio Estatuto Refundido

Eliminar

Envio Acta Antecedentes Modi

( Agregar Antecedentes |

Tipo de Documento Documento
Pestafia Envio Estatuto Refundido
Materias a tratar Publicaciones Comunica Suspension Envio Acta

Examinar_

Agregar Antecedentes

Tipo de Documento | Seleccione

Documento Respectivo : | Seleccionar archive | Mo e ha seleccionado ningdn archive

Cerrar Guardar Datos.

Antecedentes Modificacidn de Estatutos Envio Estatuto Refundido

Seleccione Archivo POF
correspondiente al Estatuto Refundido

Documento Fecha Envio

Eliminar

P



